
 1958مسجلة برقم                                  

 

 0535311189   الجوال   www.alhsat.org  الالكتروني الموقع      jhk1958.1442@gmail.com إلكتروني بريد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إجراءات التعامل مع المقبوضات
 

 

 



 1958مسجلة برقم                                  

 

 0535311189   الجوال   www.alhsat.org  الالكتروني الموقع      jhk1958.1442@gmail.com إلكتروني بريد

 

 

    
الحمددلله ر  ا العددالمل لاالوددسلا لاالىددسر  اددب اءددرلم الينب.دداء لاالمرمددال ىى ينب. ددا  مددلله لا اددب  لدد  

 لاصحب  اجمعل ىى لابعلله :
 الادددوا  ب ددداءل  ادددب مجوج.ددد   اددد  إعا لا جمع.دددة الع اعدددة لحاضيدددة القوعع.دددة  القاضددد    دددللهاع لامج يددد.  

لاجمع.دددة ايناس دددال مددد  لإدددر   اددد  ا عا لا  ادددب الر ددد  لىدددتو  العاء    مدددةلاالى.امدددات الس  
الجمع.ة لاجعاها مجر ب إلى موالم الجمع.ات الخر  م  خدس  ينيدار عاخاد  ميمىد  ععتمدلله  ادب 
  وا ددلله لااضدددحة عىددهل العمدددل عددا بع.دددللهال  دد  التعق.دددلله لااكجتهدداعات ال رععدددة لدد ل  جدددر  إ دددللهاع

اءات التعامل مع المقبوضات لاالتي مجتم ها ك حة الى.امدات المال.دة إجر ه ه الس حة  الاوا   لام ها
لاامأ  الله العا  القللهعر ان عوضق كاضة العامال   الجمع.ة لمدا ض.د  ا د   بالجمع.ة لااضرعت لهم.تها 

 لاالىللهاع لاالله الهاعي إلى مواء الىب.ل ى
 

   .   ا  ا عا لا 
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 اللا ال ول 
 

اعالا تحو.ل اموا  الجمع.ة ينقللها الا بش.كات الا  مست الا  . ال ) ذهب لا وهرات ( لاه   م لله القبض (1ماعلا )
 م للهات ذات  .مةى

مجاتزر الشيلان المال.ة لاكاضة الجهات التي مجتعامل مع المىت للهات المال.ة  مجباع الللهلا لا الر اب.ة  اب ه ه  (2ماعلا )
 المىت للهات لاالمتمثاة    التالي :

 ب نموذج طبا ة ععتملله م   بل المللهعر الت  . ي ىطبا ة المىت للهات لوج ى1
عت  إ ما  ال موذج إلى المابعة مع اي موظف إعا ي بشرط اك عكون امل الو للهلاق الا موظف   ا عا لا  ى2

 المال.ة ى 
عكون امتسر ه ه الللهضامجر م  المابعة م   بل لج ة ال حص لااكمتسر لاالتي عت  إصللها   را  م  المللهعر  ى3

 .اها ى الت  . ي بتشك
 مجىجل ه ه الللهضامجر المىتامة   هللهلا  اب مىيلا  القبض    الشيلان المال.ةى  ى4

( مجقور ا عا لا المال.ة بالورلم م  ه ه الى للهات لم للهلابي مج م.ة الموا ع ب اء  اب نموذج طاب صرلم 3ماعلا )
م للهات  بض معتملله م  صالإب الوسلإ.ة ، مع متابعتها م  خس  مجل عللهلاي الا برنامج لإاموبي 

 وص له ا الرر  ىمخ
( مجىجل الكم.ات الم ورضة م  الى للهات لوجب نموذج صرلم م للهات  بض مو ع  ا.  باكم  ثسث.ا 4ماعلا ) 

 باكمتسر م   بل الجهة الاالبة ، لامجىجل كعهللهلا مخزين.ة  اب المىتا ى
مل مىيلا  ( يحضر صرلم م للهات  بض جللهعللهلا لي جهة لإتى عت  مجو .ة  هللهلا الى للهات القللهيمة لاعتح5ماعلا )

  هللهلا الللهضامجر   ا عا لا المال.ة اي صرلم له ه الللهضامجر مع بقاء الللهضامجر الىابقة ى 
 ( يجب  مل جرع لاللهضامجر بشكل علا ي م  المشرلم المالي لاتأكلله م  لإى  مجرمج.بها لالإ يها لامتابعتها ى 6ماعلا )
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م    .   ا  ا عا لا  الا  ( مجقور طبا ة م للهات القبض  اب المركز الر .ى  لاجمع.ة ضقط لابتعم.لله7ماعلا )
 م  ع وض  ى

 ( يحير  اب اي إعا لا الا ضرع طبا ة م للهات  بض م  اي ينوع لاتحت اي ظرلم م  اليرلالم 8ماعلا )
( يجب مجو .ع اي مىتا  لى للهات القبض  اب مجعهلله مكتوا ع .لله بأين  اطاع  اب كاضة التعا.مات  9ماعلا )

ضقلله الى للهات التي   لإو مج  عتحمل كاضة ال تا ج  ا اصة بالتعامل مع م للهات القبض  لااين     لإالة
المترمجبة لاالتي مجول إلى لإلله ال ول م  العمل لاالتحوعل لاجهات الرسم.ة  بتهمة ا هما  الا اكختسس 

 ى لاكل ذل  يخضع لتقللهعر صالإب الوسلإ.ة ى
 ( اي م لله  بض ععاب لامتبرع يجب ان عكون مختوما بخت  الجمع.ة ى10ماعلا )
م لله  بض عت  إلراؤه يحت ظ بالصل المار  مع ال ىخ لاعو ع  ا.  الم للهلاا باسم  ثسث.ا لاامباا  ( اي11ماعلا )

 ا لراء  لاعو ع ضم  م للهات القبض لاحىابات ى
( مجتمثل مجبر ات الجمع.ة    المىاهمات التي عت  الحوو   ا.ها م  الضراع لا الم يمات لاالجهات المانحة 12ماعلا )

ات لاالموا  المحواة م  اللا الم لاالهباتىىىى لاغ ها ىى كما تمثل إعراعات المختا ة، لاك ل  الزكو 
 ب.ع ال اتجة     الجا عة المختا ة الا الراسمال.ة  ما.اتها    إعراعات م   ا.  تحول ما الجمع.ة كل

 إضا  ى تموعل الا  رلا  لإى ة الا الصو  م  اصل
اينت ينقللهعة الا  . .ة الا  اب ءكل خللهمات ،                    ( يجب إثبات التبر ات بكاضة صو ها مواءل ك13ماعلا )

 ال يار المالي لاجمع.ة لإىب التعا.مات لاالمعاع  ا اصة ب ل  ى
 ( تمثل موا ع لاإعراعات الجمع.ة  اب مب.ل المثا  ك الحور   التالي  :14ماعلا )

 ا  اينة الى وعة التي مجقللهمها لإكومة خاعر الحرمل الشرع ل  ى ى1
  انات لاالهبات لاالتبر ات لااللا الم لاالوصايا التي عقر   ا  ا عا لا  بولها  ىا  ى2
 التبر ات للأينشاة لاالبرامج التي مجقور عا الجمع.ة ى ى3
 مىاهمات  امة لاجمع.ة ، لامجبر ات اللله   التي تأتي م  كاضة المواع  لاجمع.ةى  ى4
 ع.ة ى ا للهات اكمتثما    ال ما  التي مجت ق مع م.امة لااهللهالم الجم ى5
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ا عراعات الخر  ) مور علا ات ، إيجا ات  قا ات ،  عع اللا الم ، مب.عات خ عة ،  مور العضوعة ، ىىى  ى6
 الخ ( ى

( يحر  م لله  بض لامبالغ التي عت   بضها   م اض  امتقبا  التبر ات لاإعا لا مج م.ة الموا ع ، لاعتضم  ه ا 15ماعلا )
 المىت لله المعاومات التال.ة : 

 بال  ار لاالحرلالم ى  .مة التبرع ى1
 التا عخ الهجري لاالم.سعي ى ى2
 ينوع التبرع ) الم اءط / المشا عع /  ار / اخر  ( ى ى3
 ينوع الك الة   لإا  كان التبرع لك الة عا مةى ى4
 الجهة الوا ع لها التبرع ) التو عع الجررا  ( ى ى5
 حوا  ا.  ( طرعقة التبرع ) ينقللها الا ء.كات الا  . ا الا تحوعل،     الش.  ، الب   المى ى6
 ضرع ى  –ءركة  –ميمىة  –ام  المتبرع كامسل  ى7
 ب.انات المتبرع )   واين  ،     هامج   ، البرعلله اكلكترلاني ( ى ى8
 ام  الجمع.ة لاءعا ها ى ى9

 ام  مىتا  التبرع ثسث.ال لامجو .ع  ى ى10
للهي  لاالش.كات الوا ع   ( يحتوي م لله القبض الع.ني لاعمست لاالمجوهرات لاغ ها ين   ب.انات م لله القبض ال ق16ماعلا )

 ه ه الس حة با ضاضة إلى ب.ان العللهع لاال وع ، لاالو ن لا للهع القاع لالاص ها بال ىبة لا هب لاالمجوهرات ى
 ( يجب إ للهاع م لله القبض م  اصل لاثسث ينىخ كالتالي :17ماعلا )

 ى الصل لامتبرع ى1
  ى ينىخة لاحىابات ى2
 ع لها التبرع عاخل الجمع.ة ىى ينىخة للإعا لا الا القى  الا الجهة  الوا  3
 ى ينىخة ثابتة بالللهضتر لامراجعة ى4

( يجب مجو علله المبالغ المحواة م  م للهلابي جمع التبر ات لامكامجب التحو.ل الا اي جهة مع .ة بتحو.ل مبالغ 18ماعلا )
القبض لاجمع.ة إلى الو للهلاق العار  لاعقور امل الو للهلاق بتحرعر م لله  بض   .ى  ، لاعرضق ب  ينىخة م  م للهات 

 ال ر .ة ا اصة بالم للهلاا لاالتي مجىالاي تماما  .مة م لله القبض الر .ى  لاعتضم  ه ا الى لله المعاومات التال.ة :
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 ى  .مة المبالغ بال  ار لاالحرلالم ى1
 ى ام  الم للهلاا ) ول الموا  ( ى2
 ى القى  الا ا عا لا الا الجهة التابع لها ى3
 (  ى  للهع الى للهات ى )  م       : إلى     4
 ى تا عخ الى للهات ى ) م  تا عخ  : إلى تا عخ (  5
 ى اينواع التبر ات ى6
 ى  .مة كل ينوع م  اينواع  التبر ات7
 ى المبالغ ال قللهعة 8
 ى  الش.كات 9

 ى التحوعل الب ك 10
 ى ام  امل الو للهلاق الر .ى  ثسث.ال لامجو .ع  ى11
الى للهات ال ر .ة مع المبالغ التي تم امتسمها ى  ى مجىالاي  .مة  م لله القبض الر .ى   مع  موع12

 با ضاضة إلى  .مة الش.كات المرضقة ى 
( ب اء  اب م لله القبض الر .ى  مج تقل  هللهلا المبالغ المال.ة م  الو للهلاق ال ر   لامىتقبا  التبر ات لاالمحوال 19ماعلا )

لتي اءتمل  ا.ها الب.ان م  إلى الو للهلاق الر .ى  لاعت  إمقاط  .مة الى للهات لا للهع ه ه الى للهات ا
 العهللهلا  اب الشخص الا القى  المىتا  لاى للهات م   بل  ى  القبض   الجمع.ة ى

( يحر   ضر لاتبر ات الع. .ة التي عىتامها امل المىتوعع مع لج ة المىتوعع ا  ي م  الم اض  المختا ة 20ماعلا )
 للهات القبض الع. .ة ا اصة بالم للهلاا كمتقبا  التبر ات عاخل الجمع.ة، لاعرضق ب  ينىخة م  م

 لاعتضم  ه ا المحضر  المعاومات التال.ة :
 ى ام  الم للهلاا ) ول التبر ات الع. .ة( ى1
 ى القى  الا ا عا لا التابع لها ى2
 ى م للهات القبض الع.ني  ) م       : إلى     (3
 ى تا عخ الى للهات  ) م  تا عخ : إلى تا عخ ( ى4
 ة لالاص ها لااينوا ها لاالا انها ى ى الكم.ات المىتام5
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 ى اسماء لج ة اكمتسر لاتبر ات الع. .ة  لامجو .عه  6
( يجب مجو علله ا عراعات لاالتبر ات لاكاضة المتحوست ال قللهعة إلى الب   لامجوعع   لإىاا الجمع.ة ، لاك يجو  21ماعلا )

لي الإلله العاست الرسم.ة ض.ت  بقاءها    هللهلا امل الو للهلاق اكثر م  ال.ور التالي، لاإن كان ال.ور التا
إعللها ها ضو   اينتهاء ه ه العاست ى لاذل  لوجب إذن مجو علله ينقللهعة لاب    بعلله ا تماعه م  الشيلان 
المال.ة  لاععتبر امل ا زع ة مىيلاك  ما بعهللهمج  م  ينقوع الا ء.كات الا الا اق ذات  .مةى لاك يجو  

 الورلم م  ه ه المبالغ بأي لإا  م  اللإوا ى 
( عقور امل الو للهلاق   للهاع إذن مجو علله ال قللهعة لاب   لايحير مجو علله اي مبالغ ينقللهعة بللهلان امتعما  ه ا الى لله ، 22) ماعلا

 لاعتضم  م لله الورلم ال قللهي المعاومات التال.ة :
 ى التا عخ ى1
 ى الق.مة   ما لاكتابة ى2
 ى ضئات الموا  ى3
 ى ام  الب   لا    ال رع ى4
 ى     الحىاا ى5
 .  المحامبي ال اءئ     ما.ة التو علله ىى التوج6
 ى عتألف ه ا الى لله م  اصل لاصو لا عو ع كالتالي :7

 مىت للها لاق.لله ى –الصل : لاحىابات  -ا
 الوو لا : ثابتة بالللهضامجر لامراجعة ى -ا

( عقور امل الو للهلاق بتىا.  ينىخة م   م للهات القبض الر .ى.ة مرضق عا الى للهات ال ر .ة  مع إءعا  23ماعلا )
 عللهاع الب ك  إلى الشيلان المال.ة    الجمع.ة ل.قور المحامب  جراء الماابقة م  الق.وع المحامب.ة الس مةىا 

( عت  التو .ع  اب صو لا ا عللهاع الب ك  لام للهات القبض الر .ى.ة م  ا عا لا المال.ة لا ع .لله اين  تم ا عللهاع 24ماعلا )
لاالى للهات ال ر .ة التي  ار بتحو.اها ى لا اب امل  لاب ل  تخاب مىيلال.ة امل الو للهلاق م  ال قللهعة

 الو للهلاق اكلإت اظ ع ه المىت للهات   ال ء.ف ا ا  بالو للهلاق ى 
 ( مجكون المتحوست إما ينقللها الا بش.كات الا إعللهاع مباءر   الب وك الا لإواكت الا  . .ة ى25ماعلا )
 ه  المتحوست ال قللهعة لاالمتحوست بش.كات ى ( مجكون المتحوست المال.ة التي يحر    ها م للهات  بض26ماعلا )
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( التبر ات الع. .ة التي يحر  عا م لله  بض  .ني  ه  المتحوست م  العمست بأينوا ها ، لاال هب لاالمجوهرات 27ماعلا )
لامجىتا  بألا انها لاالاصاضها ، لاغ ها م  التبر ات الع. .ة ى لاعت  متابعتها كم.ال   مجست خاصة ع ه 

 التبر ات ى 
( عت  مجشك.ل لج ة لحور التبر ات الع. .ة لا مل  اضر خاصة عاى لامجق..  ما يمك  اكمت اعلا م     الجمع.ة، 28ماعلا )

لامجثبت كتبرع لاجمع.ة بعلله امت. اء جم.ع المىت للهات الس مة ل ل ، لاب.ع ما يمك  ب.ع  كال هب 
  بض ينقللهي كتبرع لاجمع.ةى لاالمجوهرات لاالعمست لاغ ها لاعت  إثبات  .متها بعلله الب.ع بى لله 

( التحوعست الب ك.ة التي مجت  بل لإىابات الجمع.ة ك يحر  عا م للهات  بض لايحر    ها إءعا ات مللهع ة الا 29ماعلا )
عا  ة لإىب الحالة، لاععتبر ا ءعا  الب ك  لاا ااا المرضق ب  مىت للها موجبا لاتىج.ل لوالح الجهة 

   الب   لوالح المىت .للهى المرماة بعلله التأكلله م  مجىج.ل الق.مة
( التبر ات    طرعق ا عللها ات المباءرلا   الحىابات الب ك.ة المخووة لامشا عع لاالينشاة ك يحر    ها 30ماعلا )

م للهات  بض لامجىجل  امب.ال لوالح الم اءط الا الجهات الم توح لها الحىاا الب ك ، لا  لإالة طاب 
عا   بق.مة التبرع بعلله التأكلله م  مجىج.ل الق.مة   الب   لوالح  المتبرع ما ع .لله بتبر   يحر  ل  إءعا 

 الجمع.ةى
( التبر ات    طرعق ا عللها ات المباءرلا   لإىابات الجمع.ة الب ك.ة العامة غ  المخووة لامشا عع 31ماعلا )

عا  م  لاالينشاة ك يحر    ها م للهات  بض لامجعالج كالتالي: مجىجل  امب.ا كتبر ات  امة ما لم عرع إء
المتبرع ع .لله بتخو.ص ما مجبرع ب  لم شط  للهع، لا  لإالة طاب المتبرع ما ع .لله بق.مة مجبر   يحر  ل  إءعا  

 عا   بق.مة التبرع بعلله التأكلله م  مجىج.ل الق.مة   الب   لوالح الجمع.ةى
للهع م  لإىاب  بو ة مىتمرلا ( المر المىتللهيم: هو امر م  متبرع لاب   بتخوعا  بخو  مباغ  للهع   تا عخ  32ماعلا )

 )يحللهع المللهلا( لحىاا  للهع م  لإىابات الجمع.ة   الب   المىحوا  ا.  المر المىتللهيمى
 ( يحتوي المر المىتللهيم الب.انات المام.ة التال.ة: 33ماعلا )

 ى ام  المتبرع ى1
 ى     لإىاا المتبرع لاال رع الم توح ض.  الحىاا ى2
 ى تا عخ اكمتقااع ى3
 التبرع ى ى مباغ4
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 ى ام  المىت .لله ) الجمع.ة ( ى5
 ى     لإىاا المىت .لله ى6
 ى الرر  م  التبرع )الم شط الا الجهة الوا ع لها التبرع ( ى7

 ( المر المىتللهيم مابوع ب ك  م  اصل لاصو مجل، الصل لاب  ، صو لا  عا لا مج م.ة الموا ع، لاصو لا لاجمع.ةى34ماعلا )
لمال.ة لابالت ى.ق مع إعا لا مج م.ة الموا ع بالجمع.ة بحور اللاامر المىتللهيمة لامتابعتها ءهريا ( عازر  .ار الشيلان ا35ماعلا )

لاالماابقة الب ك.ة لاحىابات الوا علا لها اكمتقاا ات، لالإور المبالغ الوا علا علان لاجوع ينىخ م  
االبة الب   اللاامر المىتللهيمة لللهي الجمع.ة، لالإور اللاامر الموجوعلا لاالتي لم ع    امتقاا ها لام

با عضالإات لا مل التىويات الس مة لاإبسغ  ى  اكمتقااع بتقرعر ءهري عبل لإركة اللاامر 
 المىتللهيمة لاال رلا ات الىالبة لاالموجبة لاامباعاى

( مجقور الشيلان المال.ة   للهاع كشف ءهري عوض  ماخص المقبوضات ال قللهعة لاالمقبوضات بش.كات 36ماعلا )
ااة لإىب ب وعها لاععللهها م  اصل لاصو لا ، عرمل الصل  عا لا الجمع.ة  لاالمقبوضات الع. .ة  

 لايحت ظ بالوو لا بالللهضتر لجل المتابعة لاالر ابة لامجقويم العاء ى
 لاالله الموضق

 

  إجراءات التعامل مع المقبوضات  

 معتمدة بموجب محضر مجلس الإدارة 

 هـ04/04/1446( وتاريخ   5رقم )

  م07/10/2024الموافق 

 
 


